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ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                Βέροια, 7/5/2025 

ΕΠΙΜΕΛΗΤΗΡΙΟ  ΗΜΑΘΙΑΣ                                                           Αρ.πρωτ.:  703 / Φ.6.29 

                                 
 

 
ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ ΓΙΑ ΤΗΝ  

«Υπηρεσία υποστήριξης επικοινωνιακής προβολής του Επιμελητηρίου Ημαθίας 
στα social media, ανανέωσης-ενημέρωσης ιστοσελίδας και αποστολής ηλεκτρονικής 

ενημέρωσης, για ένα έτος» 
ΜΕ ΤΗ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΤΗΣ ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ ΑΝΑΘΕΣΗΣ 

 
 

ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑ ΑΡΧΗ : ΕΠΙΜΕΛΗΤΗΡΙΟ ΗΜΑΘΙΑΣ  
ΚΑΕ : 0851 
CPV: 64216200-5 
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΘΗΣΑ ΔΑΠΑΝΗ : 9.672,00€ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΟΜΕΝΟΥ Φ.Π.Α. 
ΚΑΤΑΛΗΚΤΙΚΗ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

14/5/2025 και ώρα 13.00  

 
Το Επιμελητήριο Ημαθίας έχοντας υπόψη: 

 

1. Τις διατάξεις του Ν.4412/2016 (ΦΕΚ 147/Α/8-8-206) «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, 

Προμηθειών και Υπηρεσιών (Προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)», 

2. Τον προϋπολογισμό του Επιμελητηρίου για το οικονομικό έτος 2025, 

3. Το Πρωτογενές Αίτημα του Διοικητικού Οικονομικού Τμήματος του Επιμελητηρίου 

Ημαθίας με αρ. 24/28-4-2025 για την Υπηρεσία υποστήριξης επικοινωνιακής προβολής 

του Επιμελητηρίου Ημαθίας στα social media, ανανέωσης-ενημέρωσης ιστοσελίδας και 

αποστολής ηλεκτρονικής ενημέρωσης. 

4. Την απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου στο πρακτικό Νο 4/29-4-2025 για την 

προμήθεια υπηρεσίας υποστήριξης επικοινωνιακής προβολής του Επιμελητηρίου 

Διεύθυνση       : Κεντρικής 3 
Ταχ. Κώδικας    : 59132 
Πληροφορίες : Ο.Σαββίδου  
Τηλέφωνο         : 23310 24-734                  
E-mail : chamimat@otenet.gr                                

Προς:  

Κάθε ενδιαφερόμενο 
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Ημαθίας στα social media, ανανέωσης-ενημέρωσης ιστοσελίδας και αποστολής 

ηλεκτρονικής ενημέρωσης, για ένα έτος με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης 

5. Την Απόφαση Πολυετούς Ανάληψης Υποχρέωσης με αριθμό 749/7-5-2025 (ΑΔΑ: 

6ΜΤ7469ΗΛΚ-ΖΛΚ) ποσού 9.672,00€ που βαραίνει τον ΚΑΕ 0851 για τα έτη 2025 και 2026 

6. Την Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης με αριθμό 90/7-5-2025 (ΑΔΑ: Ψ4ΘΜ469ΗΛΚ-ΦΞ4) 

ποσού 6.045€ που βαραίνει τον ΚΑΕ 0851 για το έτος 2025 

 

Σας καλεί να υποβάλλετε την προσφορά σας για την: «Υπηρεσία υποστήριξης επικοινωνιακής 

προβολής του Επιμελητηρίου Ημαθίας στα social media, ανανέωσης-ενημέρωσης ιστοσελίδας και 

αποστολής ηλεκτρονικής ενημέρωσης για ένα έτος», που αφορά :  

 

• Διαχείριση λογαριασμών FB/IG με 2 post / εβδομάδα 

• Δημιουργία πρωτότυπου εικαστικού υλικού 

• Επιμέλεια ανακοινώσεων, δελτίων τύπου κλπ. 

• Σταθερή υποστήριξη για κάθε θέμα & προβολής επικοινωνίας 

• Καθημερινή ανανέωση- ενημέρωση της ιστοσελίδας του Επιμελητηρίου, με το υλικό που 

αποστέλλεται από την Υπηρεσία (εφαρμογή wordpress) 

• Επιμέλεια, σύνταξη και αποστολή ηλεκτρονικής ενημέρωσης (newsletter) στα μέλη του 

Επιμελητηρίου, τουλάχιστον μία φορά την εβδομάδα και όποτε άλλοτε ζητηθεί από την 

Υπηρεσία 

• Κάλυψη των εκδηλώσεων του Επιμελητηρίου με φωτογραφικό υλικό και (υλικό κάμερας, 

όποτε ζητηθεί) 

• Μέρος του προϋπολογισμού, κατόπιν συνεννόησης, θα διατίθεται για χορηγούμενες 

αναρτήσεις 





Έκδοση: 1.0/ Έντυπο: Ε46                                                       ISO 9001:2015                                                                                  3    

 Μαζί με την οικονομική σας προσφορά, να μας αποστείλετε δείγμα από προηγούμενες δουλειές, 

σχετικά με: τη δημιουργία πρωτότυπου εικαστικού υλικού και επιμέλεια ανακοινώσεων, δελτίων 

τύπου, διαχείριση ιστοσελίδων και σύνταξη newsletter 

 

Η αξιολόγηση των προσφορών θα γίνει από τη Διοικητική Επιτροπή του Επιμελητηρίου Ημαθίας, 

βάσει της τιμής και της ποιότητας του δείγματος της δουλειάς. 

 

Τρόπος πληρωμής 

Η πληρωμή με κατάθεση σε τραπεζικό λογαριασμό μέσα σε τριάντα (30) ημέρες από την 

προσκόμιση του τιμολογίου στο τέλος κάθε μήνα, αφού υποβάλλεται πρωτόκολλο καλής 

εκτέλεσης των εργασιών, υπογεγραμμένο από την αρμόδια επιτροπή του Επιμελητηρίου, καθώς 

και των λοιπών εκ του Νόμου δικαιολογητικών (ασφαλιστική & φορολογική ενημερότητα) μείον 

τις προβλεπόμενες από το νόμο κρατήσεις. 

 

Ο ανάδοχος υποχρεούται να εκδίδει ηλεκτρονικά τιμολόγια σύμφωνα με τις διατάξεις του ν. 

4601/2019 (ΦΕΚ Α’ 44) και την ΚΥΑ οικ. ΕΞ 2021/10.08.21 «Ηλεκτρονική Τιμολόγηση στο πλαίσιο 

των Δημοσίων Συμβάσεων δυνάμει του ν.4601/2019 (Α’ 44)» (ΦΕΚ Β’ 3766).  

  

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΤΙΜΟΛΟΓΗΣΗΣ  

Κωδικός Επιμελητηρίου Ημαθίας  ΑΑΗΤ: 1036.F01017.0001 

Τύπος προϋπολογισμού: 3 (Λοιποί) 

AΔΑ Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης: 6ΜΤ7469ΗΛΚ-ΖΛΚ 

CPV : 64216200-5 

Στοιχείο αναφοράς σύμβασης: ΑΔΑΜ Σύμβασης  

 

Διάρκεια Σύμβασης : Δώδεκα (12) μήνες. 

 

Ο φάκελος της προσφοράς θα περιέχει : 

 

1. Υπεύθυνη Δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του ν. 1599/1986 μέσω gov.gr στην οποία να 

δηλώνετε ότι: 
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• Τηρώ τις υποχρεώσεις που απορρέουν από τις διατάξεις του άρθρου 18 του ν.4412/2016 (περί 

περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής νομοθεσίας). 

• Δεν έχει επιβληθεί σε βάρος μου κύρωση του οριζόντιου αποκλεισμού από διαδικασίες 

σύναψης δημοσίων συμβάσεων, σύμφωνα τις διατάξεις του άρθρου 74 του Ν. 4412/2016 

• Αποδέχομαι πλήρως και ανεπιφύλακτα τους όρους της πρόσκλησης υπ’αριθ. 703/Φ.6.29/7-5-

2025. 

 

2. Τεχνική Προσφορά (Υπόδειγμα Α) η οποία θα φέρει σφραγίδα και υπογραφή. 

 

3. Οικονομική προσφορά (Υπόδειγμα Β) η οποία θα φέρει σφραγίδα και υπογραφή. Φόροι, 

κρατήσεις υπέρ τρίτων, κάθε άλλη νομική επιβάρυνση, καθώς και κάθε άλλη δαπάνη μη 

ρητά καθοριζόμενη από την παρούσα, επιβαρύνουν τον ανάδοχο και θα πρέπει να 

συνυπολογισθεί στην προσφορά του. 

 

4. Δείγματα δουλειάς 

 

5. Πιστοποιητικό/βεβαίωση εγγραφής στο οικείο επαγγελματικό μητρώο.  

 

Προς απόδειξη της μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού από διαδικασίες σύναψης δημοσίων 

συμβάσεων των παρ.1 και 2 του άρθρου 73 και του άρθρου 74 του Ν.4412/2016 προσκομίζονται 

τα παρακάτω δικαιολογητικά: 

 

5. Απόσπασμα ποινικού μητρώου, το οποίο πρέπει να έχει εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν την 

υποβολή του. 

Η υποχρέωση του προηγούμενου εδαφίου αφορά: α) στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισμένης 

ευθύνης (Ε.Π.Ε.), ιδιωτικών κεφαλαιουχικών εταιρειών (Ι.Κ.Ε.) και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. 

και Ε.Ε.), τους διαχειριστές, ή β) στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.), τον διευθύνοντα 

σύμβουλο, τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου, καθώς και τα πρόσωπα στα οποία με απόφαση 

του Διοικητικού Συμβουλίου έχει ανατεθεί το σύνολο της διαχείρισης και εκπροσώπησης της 

εταιρείας, ή γ) στις περιπτώσεις των συνεταιρισμών, τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου, ή 

δ) στις υπόλοιπες περιπτώσεις νομικών προσώπων, τον κατά περίπτωση νόμιμο  
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εκπρόσωπο. 

 

6. Πιστοποιητικό της αρμόδιας κατά περίπτωση αρχής (για συμμετοχή σε διαγωνισμό), από το 

οποίο να προκύπτει ότι είναι ενήμεροι ως προς τις φορολογικές τους υποχρεώσεις, και τις 

υποχρεώσεις που αφορούν τις εισφορές κοινωνικής ασφάλισης, των ιδίων ως και των 

εργαζομένων τους.  

Τα πιστοποιητικά της παρούσας παραγράφου πρέπει να είναι σε ισχύ κατά το χρόνο  

υποβολής τους, άλλως, στην περίπτωση που δεν αναφέρεται χρόνος ισχύος, να έχουν  

εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν την υποβολή τους. 

Διευκρινίζεται ότι το πιστοποιητικό ασφαλιστικής ενημερότητας: 

- αφορά τόσο την κύρια όσο και την επικουρική ασφάλιση, 

- αφορά όλους τους απασχολούμενους με οποιοδήποτε σχέση εργασίας στην επιχείρηση  

του συμμετέχοντος συμπεριλαμβανομένων των εργοδοτών που είναι ασφαλισμένοι σε  

διαφορετικά Τμήματα του ΕΦΚΑ και όχι μόνο τους ασφαλισμένους στο Τμήμα Μισθωτών  

του ΕΦΚΑ, 

- σε περίπτωση εταιρειών (νομικών προσώπων), αφορά την ίδια την εταιρεία (το νομικό  

πρόσωπο) και όχι τα φυσικά πρόσωπα που τη διοικούν ή την εκπροσωπούν. 

 

7. Πιστοποιητικό Δικαστικής Φερεγγυότητας 

Θα πρέπει να έχει εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από την υποβολή του. 

 

8. Αποδεικτικά έγγραφα νομιμοποίησης και ειδικότερα: 

Για την απόδειξη της νόμιμης εκπροσώπησης, στις περιπτώσεις που ο οικονομικός φορέας  

είναι νομικό πρόσωπο και υποχρεούται, κατά την κείμενη νομοθεσία, να δηλώνει την  

εκπροσώπηση και τις μεταβολές της σε αρμόδια αρχή (πχ ΓΕΜΗ), προσκομίζει σχετικό  

πιστοποιητικό αναλυτικής εκπροσώπησης, το οποίο πρέπει να έχει εκδοθεί έως τριάντα (30) 

εργάσιμες ημέρες πριν από την υποβολή του. Στις λοιπές περιπτώσεις τα κατά  

περίπτωση νομιμοποιητικά έγγραφα σύστασης και νόμιμης εκπροσώπησης (όπως  

καταστατικά, πιστοποιητικά μεταβολών, αντίστοιχα ΦΕΚ, συγκρότηση Δ.Σ. σε σώμα, σε  

περίπτωση Α.Ε., κλπ., ανάλογα με τη νομική μορφή του οικονομικού φορέα), συνοδευόμενα  

από υπεύθυνη δήλωση του νόμιμου εκπροσώπου ότι εξακολουθούν να ισχύουν κατά την  
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υποβολή τους. 

Για την απόδειξη της νόμιμης σύστασης και των μεταβολών του νομικού προσώπου,  

εφόσον αυτή προκύπτει από πιστοποιητικό αρμόδιας αρχής (πχ γενικό πιστοποιητικό του  

ΓΕΜΗ), αρκεί η υποβολή αυτού, εφόσον έχει εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από την  

υποβολή του. Στις λοιπές περιπτώσεις τα κατά περίπτωση νομιμοποιητικά έγγραφα  

νόμιμης σύστασης και μεταβολών (όπως καταστατικά, πιστοποιητικά μεταβολών,  

αντίστοιχα ΦΕΚ, κλπ., ανάλογα με τη νομική μορφή του οικονομικού φορέα), συνοδευόμενα  

από υπεύθυνη δήλωση του νόμιμου εκπροσώπου ότι εξακολουθούν να ισχύουν κατά την  

υποβολή τους. 

Σε περίπτωση φυσικού προσώπου αρκεί η προσκόμιση του πιστοποιητικού εγγραφής στο 

Επιμελητήριο. 

 

Το Επιμελητήριο δε δεσμεύεται για την συμβατική ανάθεσης της Υπηρεσίας και δικαιούται με 

αιτιολογημένη γνώμη της ΔΕ να ματαιώσει εν όλω ή εν μέρει τη διαδικασία χωρίς καμία 

υποχρέωση αμοιβής ή αποζημίωσης στους μετέχοντες.  

 

Παρακαλούμε να υποβάλετε την προσφορά σας σε σφραγισμένο φάκελο, όπου θα αναγράφεται 

με κεφαλαία γράμματα «ΠΡΟΣΦΟΡΑ», προς το ΕΠΙΜΕΛΗΤΗΡΙΟ ΗΜΑΘΙΑΣ για την υπηρεσία με 

τίτλο: «Υπηρεσία υποστήριξης επικοινωνιακής προβολής του Επιμελητηρίου Ημαθίας στα social 

media, ανανέωσης-ενημέρωσης ιστοσελίδας και αποστολής ηλεκτρονικής ενημέρωσης για ένα 

έτος», το αργότερο μέχρι την Τετάρτη 14 Μαΐου 2025 και ώρα 13:00. 

 
Για το Επιμελητήριο Ημαθίας 

Ο Πρόεδρος 
 
 

Μπίκας Γεώργιος 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α’ 
 

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
 
 
Α/Α Είδος Περιγραφή ΑΠΑΝΤΗΣΗ 

ΝΑΙ ή ΟΧΙ 

1 Υπηρεσία 

υποστήριξης 

επικοινωνιακής 

προβολής του 

Επιμελητηρίου 

Ημαθίας στα 

social media, 

ανανέωσης-

ενημέρωσης 

ιστοσελίδας και 

αποστολής 

ηλεκτρονικής 

ενημέρωσης, για 

ένα έτος 

• Διαχείριση λογαριασμών FB/IG με 2 post / εβδομάδα 

• Δημιουργία πρωτότυπου εικαστικού υλικού 

• Επιμέλεια ανακοινώσεων, δελτίων τύπου κλπ. 

• Σταθερή υποστήριξη για κάθε θέμα & προβολής 

επικοινωνίας 

• Καθημερινή ανανέωση- ενημέρωση της ιστοσελίδας του 

Επιμελητηρίου, με το υλικό που αποστέλλεται από την 

Υπηρεσία (εφαρμογή wordpress) 

• Επιμέλεια, σύνταξη και αποστολή ηλεκτρονικής 

ενημέρωσης (newsletter) στα μέλη του Επιμελητηρίου, 

τουλάχιστον μία φορά την εβδομάδα και όποτε άλλοτε 

ζητηθεί από την Υπηρεσία 

• Κάλυψη των εκδηλώσεων του Επιμελητηρίου με 

φωτογραφικό υλικό και (υλικό κάμερας, όποτε ζητηθεί) 

• Μέρος του προϋπολογισμού, κατόπιν συνεννόησης, θα 

διατίθεται για χορηγούμενες αναρτήσεις 

 

 
         Βέροια, ………./5/2025 

ΣΦΡΑΓΙΔΑ 
 

ΥΠΟΓΡΑΦΗ 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β’ 
 

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
 

 
ΤΙΤΛΟΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ 

 

 

Προς 

ΕΠΙΜΕΛΗΤΗΡΙΟ ΗΜΑΘΙΑΣ  

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ  

 

ΤΗΛΕΦΩΝΟ 

ΑΦΜ 

ΔΟΥ 

Ε-ΜΑΙL 

ΕΙΔΟΣ-ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ  ΤΙΜΗ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ ΓΙΑ ΤΟ ΣΥΝΟΛΟ ΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ  
ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΩΣ  

Υπηρεσία υποστήριξης 
επικοινωνιακής προβολής του 
Επιμελητηρίου Ημαθίας 
στα social media, ανανέωσης-
ενημέρωσης ιστοσελίδας και 
αποστολής ηλεκτρονικής ενημέρωσης, 
για ένα έτος 

 

ΤΙΜΗ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ ΓΙΑ ΤΟ ΣΥΝΟΛΟ ΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ  ΟΛΟΓΡΑΦΩΣ : 

 

 

ΦΠΑ 24%   

ΣΥΝΟΛIKH ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ ΜΕ ΦΠΑ   
 

Βέροια, ………./5/2025 
 

ΣΦΡΑΓΙΔΑ  
 
 
 
 

ΥΠΟΓΡΑΦΗ 
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